МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ УКРАИНЫ ТАВРИЧЕСКИЙ НАЦИОНАЛЬНЫЙ УНИВЕРСИТЕТ ИМ. В.И.И ВЕРНАДСКОГО

Факультет управления

Кафедра менеджмента внешнеэкономической деятельности

ПРОГРАММА УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ

Для студентов 1-го курса дневной формы обучения

специальности 6.030601 «менеджмент и администрирование»

специализация «менеджмент внешнеэкономической деятельности»

образовательно-квалификационного уровня «бакалавр»

Симферополь, 2010 г.

Содержание 

	Вступление 
	3

	Цель и задачи учебной практики
	3-4

	Ориентировочная тематика индивидуальных заданий
	4-5

	Формы и методы контроля
	6

	Требования к отчетной документации
	7

	Приложения 
	8


Вступление 
Практическая подготовка студентов высших учебных заведений является обязательным компонентом образовательно-профессиональной программы. Учебная практика призвана подготовить будущих специалистов к практической работе, повысить уровень профессиональной подготовки, обеспечить приобретение навыков работы в различных трудовых коллективах.

На базе полученных в процессе обучения знаний студенты на практике овладевают методами и формами управления, формируют профессиональные умения и навыки принятия управленческих решений в реальных рыночных условиях, воспитывают потребности систематического обновления своих знаний для творческого использования их в практической деятельности.

Программа практики студентов I курса специализации «менеджмент ВЭД» факультета управления ТНУ им. В.И. Вернадского является основным учебно-методическим документом для студентов и руководителей практики от учебного заведения.

Продолжительность практики – 2 недели (72 часа).

Базы практики: центр компьютерных технологий ТНУ им. В.И. Вернадского, Крымский научный центр НАН Украины и МАН, отдел комплектования и отдел компьютерного обеспечения научной библиотеки ТНУ, деканат и кафедры факультета управления, предприятия и организации по месту проживания.
Программа практики отвечает: 

· Положению о проведении практики студентов высших учебных заведений Украины;

· учебному плану ТНУ им. В,И. Вернадского;

· квалификационной характеристике бакалавров направления подготовки 6.030601 „Менеджмент и администрирование”

· образовательно-профессиональной программе подготовки бакалавров.

Программа позволяет четко спланировать и регламентировать деятельность студентов и преподавателей в период учебного процесса, осуществляемого на базе практики.

Целью учебной практики является формирование практических умений и навыков сбора и обработки информации средствами персональной и офисной электроники, оформления документации, самостоятельному поиску информации в WWW. 
Задачи учебной практики:
- ознакомление с современными средствами персональной электроники и компьютерными технологиями, используемыми в настоящее время в учебном процессе, науке, производстве и управлении;
- практическое освоение навыков делопроизводства в пользовательских и профессиональных средах, а также в сфере информационно-библиографической деятельности;
- формирование умений в подготовке и оформлении документов, таблиц, иллюстраций.
В процессе прохождения учебной практики студенты знакомятся с: 

1. используемыми в лаборатории ПО КС средствами мультимедиа и персональной электронной техникой, характеристиками аппаратного обеспечения; 
2. устройством локальной сети факультета, университета и используемыми информационными технологиями;

3. имеющимся системным и прикладным программным обеспечением, стандартными и специализированными пакетами делопроизводства;

4. существующими технологиями ввода, хранения и обработки информации.

5. поисковыми интернет – средствами и электронной почтой

В соответствии с указанными задачами учебной практики на основании приобретенных знаний по учебным дисциплинам I курса: Концепция профессиональной деятельности, Экономическая интеграция, Информатика и компьютерная техника, разрабатываются индивидуальные задания, включающие: 
1. выполнение комплекса заданий по практическому освоению средств коммуникаций и мультимедиа, а также закреплению способов ввода, обработки и хранения информации; 

2. освоение офисных программ обработки и вывода информации и выполнение заданий, связанных с их использованием; 

3. подготовка таблиц, графиков и инфограмм для визуализации информации в различных средах (Word, Excel, PowerPoint и др.). 

Информационная направленность учебной практики студентов 1 курса:
Управленческие проблемы развития внешнеэкономических связей региона проживания (информационный обзор).

Ориентировочная тематика индивидуальных заданий: 

1. Основные факторы развития экономики региона.

2. Закономерности размещения производительных сил на территории проживания (город,село,район).

3. Характеристика социально-экономических показателей развития экономики города за последние 2-3 года.

4. Характеристика развития промышленности города.

5. Оценка состояния развития курортно-рекреационного хозяйства города (района).

6. Внешнеэкономическая деятельность города (региона): отраслевая и товарная характеристика.

7. Перспективы развития внешнеэкономической интеграции хозяйства региона (города).

8. Основные проблемы вхождения предприятий города и региона как народнохозяйственного подкомплекса в ВТО.

9. Анализ международных связей организации (по выбору студента).

10. Международная деятельность не корпоративного сектора города (региона).

11. Проблемы организации труда менеджера – руководителя.

12. Инновационные подходы к организации труда менеджера ВЭД.

Материалы отчетности - распечатка презентации, электронные копии основных материалов и презентации, возможный цифровой видеоряд данных - предоставляются на RW-диске.

Лучшие работы могут быть представлены на конференцию профессорско-преподавательского состава ТНУ им.В.И.Вернадского, опубликованы или развернуты в тематику дальнейших научных исследований.

Выполнение таких индивидуальных заданий активизирует деятельность студентов, повышает их инициативу, делает прохождение практики более конкретным и целенаправленным.

Согласно решению Ученого Совета факультета управления, индивидуальное задание включает информационную разработку ресурсной, экологической, курортно-рекреационной или туристической проблематики, в том числе на основании анализа фактических данных с места постоянного жительства студента.

В результате прохождения практики студент должен научиться свободному владению компьютерными средствами для решения задач, ориентированных на первичную обработку информации и оформление документации. Для этого он должен освоить и эффективно использовать практические материалы по следующим разделам:

1) техника безопасности при работе со средствами персональной и офисной техники или в компьютерной лаборатории, доступ к основным ресурсам; 

2) пользовательская настройка персонального компьютера, работа с меню и диалоговыми окнами, ввод и вывод информации, передача ее по локальной сети; архивация документов и данных;

3) антивирусная защита информации доступными средствами;

5) текстовый редактор MS Word и подготовка документов, содержащих математические формулы, информационно-логические схемы, рисунки, графики;

6) электронные таблицы (MS Excel) и их использование для проведения расчетов, построения таблиц и графиков;

8) локальные сети, учебный и информационный серверы ТНУ и их использование для поиска нормативной и учебно-методической документации;

7) поисковые интернет-средства и электронная почта.

Формы и методы контроля
Руководителем практики от факультета является куратор специализации «Информационо-коммуникационные технологии в управлении экономикой» (Дихтярь А.И.). В его обязанности входит обеспечение соответствия практики учебному плану, согласование объема, сроков и отчетности по заданию, контроль выполнения программы практики, контроль условий труда. 

Руководитель практики контролируют регулярное проведение практики согласно утвержденному графику, оказывает методическую помощь в прохождении практики, контролируют выполнение заданий практики и своевременное оформление отчетной документации, включая оценку индивидуального задания по практике.

Руководители практики от кафедр, непосредственно отслеживающие выполнение учебной делопроизводственной работы студентами, отвечают за соблюдение техники безопасности на рабочих местах и выполнение ими предписанных объемов работ по гибкому индивидуальному графику.

Требования к отчетной документации
По окончании учебной компьютерной практики студенты представляют персональное резюме, календарный отчет о характере и временных параметрах выполнения порученных работ, а также презентацию материалов по выполненному индивидуальному заданию (PowerPoint), которая может содержать и информацию цифрового видео.

В отчет включаются также электронная и бумажная копия как презентации, так и основного текста с обязательными ссылками на использованные материалы в установленной форме. 

Подведение итогов учебной практики
Общая оценка учитывает рекомендуемую оценку со стороны курирующего выполнение работ преподавателя, качественный уровень выполнения индивидуального задания и своевременное предоставление отчетной документации.

При несвоевременном предоставлении отчетной документации по учебной компьютерной практике или получении неудовлетворительной оценки учебный план студента не считается выполненным.

Общий контроль за условиями труда при прохождении практики студентами, закрепленными за кафедрой, осуществляется заведующим кафедрой.

Программа практики составлена старшим преподавателем кафедры государственного и регионального управления Дихтярем А.И. и ассистентом кафедры менеджмента внешнеэкономической деятельности Каменских Е.А.
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Зав. кафедрой менеджмент ВЭД,                                     д.э.н., проф. Крамаренко В.И.

Руководитель практики 

от кафедры менеджмент ВЭД 
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Индивидуальное задание
студента(ки) __________курса_____________группы

специальности_________________________________

Тема:_________________________________________

"_______"______________ г. _____________________________

подпись, Ф.И.О. преподавателя

Титульный лист отчета
МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ УКРАИНЫ

Таврический национальный университет им. В.И. Вернадского

Факультет управления

Кафедра менеджмента ВЭД

Отчет
студента(ки)_1_ курса__________группы_____________

о прохождении учебной практики
с "_____"________________г. по "____"________________​​г.

в _________________________________________________

(наименование предприятия, организации, учреждения)

Руководитель практики от предприятия (организации)
___________________________________

(должность, Ф.И.О., подпись)

Руководитель практики от кафедры

___________________________________

(должность, Ф.И.О., подпись)

СОДЕРЖАНИЕ ОТЧЕТА
Введение;
Основная часть: 

· где, когда и на какой должности проходил практику (виды деятельности, производственная программа);

· краткие данные о предприятии, производственные услуги (местонахождение);

· какие мероприятия (работы) организовывал и проводил лично;

· какое участие принимал в разработке документов, в текущей работе подразделения базы практики;

· передовой опыт управления производством или деятельностью;

· особенности организации текущей работы подразделения и базы практики в целом;

· степень выполнения программы практики с указанием причин невыполнения отдельных требований (если такие имеются);

· копии оформленных документов, некоторые виды расчетов, формы документов предприятия;

· степень выполнения индивидуальных заданий;

· степень полезности практики для будущей самостоятельной работы;

· предложения по улучшению организации производства и практики;

Заключение
Использованные источники
Отчет выполняется на отдельных листах формата А4 и сшивается, а также в электронном виде на лазерном диске (CD-RW).
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Скупейко Александр Николаевич
Тел.: 8-095-615-57-86, 
Украина, АР Крым, Раздольненский р-н,
с. Славянское, ул. Королева, 38
tnu-study@i.ua
	Личные данные 
	Дата рождения: 02 мая 1992 г.
Увлечения: Активные виды спорта, музыка, IT – технологии, фотосъемка, футбол.

	Цель
	Стать профессионалом по своей специальности, сделать успешную карьеру.

	Достижения
	Призер футбольных соревнований, кандидат в действительные члены МАН по различным дисциплинам, номиналист и призер творческих конкурсов Крыма.

	Образование
	Среднее образование

	ИКТ-компетенции
	Microsoft Word, Excel, PowerPoint. 

	Личные качества
	Тверд, педантичен, честен, лоялен, с либеральными взглядами, настойчив.


Опыт работы Отсутствует.
Дневник прохождения учебной (компьютерной) практики студента гр.______________________

	Дата
	Вид работы
	Длительность
	Выполнение (подпись рук-ля)

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	
	
	
	

	
	
	
	


Отчет по учебной компьютерной практики состоялся _____2010г. с оценкой « » 

Руководитель практики от факультета управления ст.преп. каф. ГРУ Дихтярь А.И. 

Руководитель практики от кафедры «менеджмент ВЭД» ассистент Каменских Е.А.

